Sprechen Sie gerne mit Menschen und sind
in der Lage, auftretende Probleme
selbststandig zu l6sen?

Dann sind Sie bei uns genau richtig! Zur
Verstarkung unseres Teams suchen wir eine/
einen freundlichen und
kommunikationsfahigen Mitarbeiter/in im
Bereich Empfang.

Das bieten wir lhnen:

e Ein herzliches, familidares Team

o Abwechslungsreiche und erfillende
Tatigkeiten in einem zukunftssicheren und
internationalen Arbeitsumfeld

o Gesunder und sicherer Arbeitsplatz mit
moderner Kommunikationstechnik

o Kostenloser Kaffee,
Ubernachtungskosten,
Fahrkostenzuschuss

e Vermogenswirksame Leistungen,
Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

Mitarbeiter Empfang (m / w / d)

-l

lhre Aufgaben:

Telefongesprache annehmen und
weiterleiten

Besucher empfangen und ggf. bewirten und
betreuen

Termine planen, Empfangsbereich
organisieren

Post empfangen, abholen, versenden
Team bei administrativen Aufgaben
unterstutzen

Korrespodenz mit Kunden und Lieferanten
bearbeiten

Zuarbeit fiir Einkaufsabteilung/
Rechnungserfassung

Haben Sie Lust, Teil unseres Teams zu
werden?
Dann melden Sie sich bei uns :

bewerbung@nestro.de
C  +4936694 41-0
@ 07619 Schkélen




